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Manual del alumno

Este documento no pretende ser un completo manual de uso de la plataforma. Simplemente se
pretende dar algunas directrices sobre el uso de la misma. Se trata de un mini-manual de rdpida
lectura, con lo que cosideramos imprescindible para que el alumno no acostumbrado a este tipo de
plataforma pueda empezar a desenvolverse.

La utilizacion de la plataforma es intuitiva para quien estd acostumbrado a navegar por Internet y no
requiere de grandes conocimientos.

Registro

Para acceder a los contenidos de nuestra web se exige un registro previo. El motivo de registrarse
no es otro que controlar quién accede a la plataforma, realizar un seguimiento mas personalizado
del alumno y garantizar en la medida de lo posible la confidencialidad de algunas comunicaciones a
los alumnos.

Acceso al perfil del usuario

Cada usuario puede acceder a su propio perfil para modificarlo, agregar informacion, incluir una
foto de usuario, etc.

Para acceder al perfil el alumno debe acceder a la plataforma utilizando su usuario y contrasefia y
pinchar sobre su nombre, en la zona superior derecha de la pantalla.

Ud. esta en el sistema como Belén Alcalde (ADMIN). (Salir)

Espaiiol - Espaiia (es_es)

Y para modificar sus datos debe pinchar sobre Editar Informacion:

perfil | Editar informacion " Mensajes | Blog | Notas | Informes de actividad | Roles

Si desea agregar una foto a su perfil debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

* Laimagen debe encontrarse en un formato de imagen comprimido. Lo ideal es usar jpg

* Debe tratarse de una imagen de poco peso, es decir, que ocupe muy poco. No debe ser
mayor de 50 KB.

* La imagen debe ser cuadrada. Si no lo puede subirla también. El sistema la recortara
haciéndola cuadrada, aunque esto puede suponer la eliminacién de una parte de la imagen.

* Debe ser nitida.

» Laimagen se visualizara, en la mayoria de ocasiones, con tamafo inferior a 1 cm, por lo que
no es necesario que tenga gran calidad.
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Para agregar una imagen a nuestro perfil:

Imagen actual Minguno
Borrar ]
Imagen nueva {Tamafio [}.‘ | Examinar

riadmo: Bvb) g = i S

Descrpcion de la imagen | |

Se debe pulsar Examinar, indicar cual es la imagen que debemos subir y una vez hecho esto pulsar
sobre el botén Actualizar informacion personal, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla
de edicion del perfil.

| Actualizar informacion personal |

N

Acceso a los cursos

Practicamente todos los cursos se encuentran protegidos por una Clave de Acceso. La clave de
acceso la debe facilitar el tutor/profesor a sus alumnos. Si eres alumno matriculado oficialmente y
no has recibido dicha clave, ponte en contacto con tu profesor.

La clave de acceso intenta garantizar que so6lo los alumnos oficialmente matriculados acceden al
correspondiente curso y por tanto los alumnos saben que sus comentarios en foros, mensajes, etc
solo van a ser vistos por sus compafieros de clase. Se garantiza asi la confidencialidad de las
conversaciones de los alumnos de cara al exterior.

Cuando intentes acceder te pedira la clave de acceso en una ventana similar a esta:

Este zu=o requiere 2| uso de una ‘cortrasefia de acceso’
que deberfa Faker recibido de Viczne SoerFeinosa,
- g [ . |
Coitrasefa ce accesa; | Matricularme en este curso |
ks Cancelar |

Vista del curso

La zona principal de recursos y actividades del curso es la zona central. Podemos verla dividida en
Semanas o Temas, dependiendo de las preferencias de nuestro profesor/tutor. Lo mas habitual es
que se usen temas, pues cada alumno puede llevar un ritmo diferente. De aqui en adelante nos
referiremos siempre a temas, aunque todo es aplicable también si se tiene un curso divido en
semanas.

En la zona superior veremos un foro de novedades. Se trata de un foro con autosubscripcion, lo que
significa que los mensajes que se envian al foro son recibidos via mail por todos los participantes
del curso:

&7 Novedades

Si uno de los temas se encuentra enmarcado por los laterales con otro color, eso significa que ése es
el tema actual que se esta impartiendo.

Para facilitar la visién del curso el alumno puede elegir ver sélo uno de los temas pinchando en el
cuadrado de la parte derecha del tema segun se aprecia en la siguiente imagen:

Leam to read transcriptions or transcribe spoken English!

Sorme cood |n4s to learr how @ gronaunce naw words tat yau lgarn when yol lock - em upin a dictionary |
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Si desea volver a visualizar todos los temas debe pulsar sobre el cuadrado doble de la parte derecha
del tema.

1 E |oEusEl
ol =eg

Leam to read transcriptions or transcribe spoken English! Mesrar fades Ins “arres|

same pand e mlearr anw o pranadnee rew wnrds thatyen Innnwher yen o L in aediznmary

Calificaciones

En este apartado podremos tener acceso a las calificaciones personales si el profesor decide usar la
plataforma para publicarlas. Estas calificaciones s6lo son vistas por el alumno calificado, de forma
que se garantiza también la confidencialidad de las mismas.

Normalmente encontraremos el acceso a nuestras calificaciones en la zona izquierda del curso:

Administracion =

e Calific acin'ﬁez
Perfil

Calendario

En todos los cursos, normalmente en la parte superior derecha (aunque puede variar su ubicacion),
podremos ver un calendario. En dicho calendario podemos encontrar informacién cémo los dias
habiles o lectivos del curso escolar, actividades, fechas de exdmenes, tutorias y otros eventos que

pudieran considerarse de interés.
Calendario =

« octubre 2009 >

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
1 2 3 &

5 6 7 8 9 10 11
iz 13 14 15 18 17 18
19 20 21 22 23 25

<
26 27 €8 28 30 31

Mensajeria

La plataforma esta provista de un servicio de mensajeria que debe ser usado con fines pedagogicos.
Los mensajes quedan registrados en la Base de Datos de la plataforma y se eliminan al cabo de un
tiempo. Solo seran revisados en el caso de que algtin usuario de la plataforma lo requiera por
considerar que su uso ha servido para fines totalmente opuestos a los estrictamente pedagogicos.

Escrito por jemc.es

Este manual se distribuye bajo Licencia GNU. Puede consultar la licencia puede en la
web: http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html.



