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Para agregar una imagen a nuestro perfil:

Se debe pulsar Examinar, indicar cuál es la imagen que debemos subir y una vez hecho esto pulsar 
sobre el botón Actualizar información personal, que se encuentra en la parte inferior de la pantalla 
de edición del perfil.

Acceso a los cursos
Prácticamente todos los cursos se encuentran protegidos por una Clave de Acceso. La clave de 
acceso la debe facilitar el tutor/profesor a sus alumnos. Si eres alumno matriculado oficialmente y 
no has recibido dicha clave, ponte en contacto con tu profesor.
La clave de acceso intenta garantizar que sólo los alumnos oficialmente matriculados acceden al 
correspondiente curso y por tanto los alumnos saben que sus comentarios en foros, mensajes, etc 
sólo  van a  ser  vistos  por  sus  compañeros  de  clase.  Se garantiza  así  la  confidencialidad de  las 
conversaciones de los alumnos de cara al exterior.
Cuando intentes acceder te pedirá la clave de acceso en una ventana similar a esta:

Vista del curso
La zona principal de recursos y actividades del curso es la zona central. Podemos verla dividida en 
Semanas o Temas, dependiendo de las preferencias de nuestro profesor/tutor. Lo más habitual es 
que se usen temas, pues cada alumno puede llevar un ritmo diferente. De aquí en adelante nos 
referiremos siempre  a  temas,  aunque todo es  aplicable  también  si  se  tiene  un  curso  divido  en 
semanas.
En la zona superior veremos un foro de novedades. Se trata de un foro con autosubscripción, lo que 
significa que los mensajes que se envían al foro son recibidos vía mail por todos los participantes 
del curso:

Si uno de los temas se encuentra enmarcado por los laterales con otro color, eso significa que ése es 
el tema actual que se está impartiendo.
Para facilitar la visión del curso el alumno puede elegir ver sólo uno de los temas pinchando en el 
cuadrado de la parte derecha del tema según se aprecia en la siguiente imagen:
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Si desea volver a visualizar todos los temas debe pulsar sobre el cuadrado doble de la parte derecha 
del tema.

Calificaciones
En este apartado podremos tener acceso a las calificaciones personales si el profesor decide usar la 
plataforma para publicarlas. Estas calificaciones sólo son vistas por el alumno calificado, de forma 
que se garantiza también la confidencialidad de las mismas.
Normalmente encontraremos el acceso a nuestras calificaciones en la zona izquierda del curso:

Calendario
En todos los cursos, normalmente en la parte superior derecha (aunque puede variar su ubicación), 
podremos ver un calendario. En dicho calendario podemos encontrar información cómo los días 
hábiles o lectivos del curso escolar, actividades, fechas de exámenes, tutorías y otros eventos que 
pudieran considerarse de interés.

Mensajería
La plataforma está provista de un servicio de mensajería que debe ser usado con fines pedagógicos. 
Los mensajes quedan registrados en la Base de Datos de la plataforma y se eliminan al cabo de un 
tiempo. Sólo serán revisados en el  caso de que algún usuario de la  plataforma lo  requiera por 
considerar que su uso ha servido para fines totalmente opuestos a los estrictamente pedagógicos.
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Este manual se distribuye bajo Licencia GNU. Puede consultar la licencia puede en la 
web: http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html.


